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ORÇAMENTO PARA FINS PESQUISA DE PREÇOS 
 

COTAÇÃO PARA [DESCRIÇÃO DO BEM OU SERVIÇO] DATA DA EMISSÃO: XX/XX/XXXX 

Orçamento realizado conforme IN n. 73/2020 do Ministério da Economia 

I SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO 

SOLICITANTE 

MUNICÍPIO DE XXX | ESTADO ZZZ 

Nome completo do servidor solicitante 

Cargo ou Função do servidor solicitante 

Solicitação 
recebida por [e-

mail/ofício nº 
xx/xxxx] em 

[data], às [hora] 

MENSAGEM 
DE 

SOLICITAÇÃO 

 

 

 

 

[Copiar aqui o teor da mensagem de e-mail ou do 
documento recebido da Administração]  

 

 

 

 

   

II DADOS DO PRESTADOR DE SERVIÇOS 

PROPONENTE [nome da sua empresa] 

CNPJ [CNPJ da sua empresa] 

ENDEREÇO  [endereço da sua empresa] 

CONTATO [telefone da sua empresa] | [e-mail de contato da sua empresa] 

DATA DE EMISSÃO [data de emissão da presente cotação] 

 

III DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 

[Descrever minuciosamente o objeto para o qual se realiza a presente cotação. Conferir as 
especificações do Projeto Básico ou Termo de Referência recebido]. 

DICA: Se a Administração não encaminhou Projeto Básico ou Termo de Referência, realizar solicitação 
formal, de preferência pelo mesmo canal de envio da pesquisa de preços, e consignar que a consulta a 
tais documentos é indispensável para a emissão da Cotação de Preços. 
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IV VALOR DA PROPOSTA 

VALOR UNITÁRIO R$ XXXX,XX [inserir valor por extenso] 

VALOR TOTAL R$ XXXX,XX [inserir valor por extenso] 

VALIDADE 60 dias (art. 64, §3º da Lei n. 8.666/93) 

[Inserir o que está compreendido no valor acima indicado] 

Ex.: Obs1: A presente Proposta já compreende o pagamento de todos os encargos e tributos relacionados. 

[Inserir o que não está compreendido no valor acima indicado] 

Ex.: Obs2: A presente Proposta não engloba gastos relacionados a deslocamento, custas processuais, 
emolumentos e cópias. 

 

V CONDIÇÕES DA PROPOSTA 

PRAZO DE ENTREGA [inserir número de dias, a partir da ordem de início, para entrega do bem ou serviço] 

INSTALAÇÃO E 
MONTAGEM 

[inserir número de dias, a partir da entrega do bem, para montagem e instalação] 

FORMAS DE 
PAGAMENTO 

[inserir se o valor cotado é somente à vista ou, se a prazo, há algum acréscimo de 
juros ou outra variação] 

FRETE [inserir valor do frete, se aplicável] 

OUTRA 
ESPECIFICIDADE 

[inserir especificidade relacionado ao bem ou serviço de que a Administração deva 
ter conhecimento para a licitação] 

 

Qualquer dúvida, permanecemos à disposição. 

Município/XX, [.dia.] de [.mês.] de 20[.ano.]. 

 

 

 

 

NOME COMPLETO 
Cargo | Função 

Nome da empresa 
 
 
 
 
 

 

  Está com alguma dúvida? Eentre em contato conosco: 
contato@aloisiozimmer.adv.br 

 

ASSINAR AQUI 

 

 
CARIMBO DA 

EMPRESA 


